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REGULAMENTUL
cu privire la conditiile de depunere, pastrare si utilizare a documentatiei
medicale in arhiva IMSP Centrul de Sanatatea Cimislia

I. Dispozitii generale

1.1 Arhiva IMSP Centrul de Sanatate Cimislia este constituita din formulare si
documentatia medicala colectata de catre sectia statistica a institutiei.

1.2 In activitatea sa arhivarul CS se calduzeste de: Instructiunea cu privire la ordonarea
documentelor in organizatiile institugiilor si inteprinderile RM Nr.l din
18.01.2010; HG Nr.618 din 05.10.1993 ,Pentru aprobarea Regulilor de
intoemire a documentelor organizatorice i de dispozitie si Instructiunii-Tip
cu privire la tinerea lucrarilor de secretariat in organele administratiei publice
centrale de specialitate si ale autoadministrarii locale ale RM si ord. MS 828
din 31.10.2011. ,,Lista formularelor, documentatiei medicale de evidentd primard a

institutiilor ocrotirii sanatatii”.

II. Depunerea si evidenta documentatiei medicale in arhiva
IMSP Centrul de Sianitatea Cimislia

2.1. Pregatirea documentatiei medicale pentru depunerea la arhiva CS se efectuiaza in
baza Nomenclatorului dosarelor, aprobat de seful institutiel, in. conformitate cu
Nomenclatorul-Tip al termenilor de pastrare, aprobat se Serviciul de Stat de Arhiva al
Republicii Moldova la 03.12.1997. si ordinului 828 din 31.10.20013, lista
formularelor, documentatiei medicale de evidenta primard a institutiilor ocrotirii
sanatatii"

2.2, Depunerea si {inerea evidentei formularelor, documentatiei medicale in arhiva CS
se va realiza in conformitate cu Hotérirea Guvernului nr.352 din 27.05.1992 ,,Cu

privire la aprobarea Regulamentului Fondului arhivistic de stat",

2.3.Toate subdiviziunile IMSP CS Cimislia, in conformitate cu actele normative
indicate in punctele 2.1, si 2.2., sint obligate sa pregateasca documentatia medicala

pentru a fi depusa la arhiva il



2.4.Formularele s documentatia medicalj ce {ine de activitatea subdiviziunilor CS se
transmit in arhiva CS in moduy] si termenele stabilite de actele indicate In punctele 2.1,
$12.2. ale prezentulyi Regulament,

2.5. Pregitirea (perfectarea) formularelor, documentatiei medicale ce {in de activitatea
IMSP CS i depunerea lor in arhiva CS se efectuiazd de citre arhivar, in baza
Nomenclatorului dosarelor CS,

2.6.Preluarea dosarelor in arhiva CS este asiguratd, conform prevederilor
instructiunilor si competentelor atribuite de citre specialistul - arhivar, in baza
actului de predare - receptionare, conform Anexei nr.2.

2.7.In- cazul c¢ind specialistu] - arhivar, in cadrul procedurii de primire - predare a
documentatiei medicale, a constatat nerespectarea cerintelor prevazute in prezentul
Regulament, acesta va restitui formularele executantulu pentru definitivare.

2.8.Dupa primirea formularelor perfectate adecvat, specialistul - arhivar asigurd si este
responsabil de tinerea evidentei §i integritatea formularelor, documentatiei medicale
din arhiva CS,

III. Péstrarea documentatiei medicale in arhiva IMSP CS Cimislia si
conditiile de utilizare.

3.1.Termenul - limits de pastrare provizorie a documentatia medicali in arhiva CS este
stabilit conform ordinului 828 din 31.10.2011. , Lista formularelor, documentatiei
medicale de evidentd primari a institutiilor ocrotiri; sanatatii",
3.2. La expirarea lui, documentatia medicala din arhiva CS este nimicita conform
deciziei comisiei de expertiza.
3.3.Expertiza valorii documentatiei medicale si nimicirea in cazurile stabilite se
efectuiaza de citre comisia de expertizd a CS, a carei componen{a este aprobata de
catre seful institutiei.

Atributiile comisiei sint determinate de Instructiunea-Tip, aprobata prin HG Nr. 618
din 05.10.1993.

3.4. Documentatia medical predatd in arhiva CS se pastreaza in incapere special
amenajatd, dotata cu mijloace adecvate de pastrare pentru a se preveni degradarea,
distrugerea sau sustragerea documentelor, precum sl pentru a le proteja de incendii,
inundatii, praf'si raze solare si a asigura integritatea lor,

3.5. Pentru documentatia medicali predata in arhiva CS se intocmesc inventare, care

include titlurile, componenta si continutul documentatiei medicale predata.



Modalitatea de perfectare, aprobare si aplicare a inventarelor este reglementati de
Instrucgiunea-Tip, aprobaté prin HG Nr. 618 din 05.10.1993

3.6.Dacd in cadrul activitatii curente angajatii CS au nevoie de unele formulare din
arhiva CS, specialistu] - arhivar ridica si elibereazs formularele in baza cererii, care se
aprobd de seful institugiei, conform Anexe; nr.3. Mengiunea despre eliberares
documentatiej medicale, pentru utilzarea temporard se fixeaza in Registrul de eviden(a
a eliberarii formularelor din arhiva CS care se tine conform Anexei nr.4.

3.7Ridicarea si eliberarea documentatiei medicale dip arhiva CS la solicitarea
organelor de urmdrire penald, instantelor Judecatoresti se va face in baza demersului in
scris al acestor organe, conform rezolutiei sefului institutiei, lasind copia documetelor
ridicate si procesul-verbal de ridicare.

3.8.Persoana responsabild de arhiva (specialistul - arhivar) este obligata si tina
permanent evidenta documentatiei medicale ce se pastreaza in arhivi,

3.9.Documentatia medicala poate fi scoasa din evidenta arhivei in cazul selectarii
formularelor pentry nimicire, n urma deterioririi irecuperabile, in aceste situatii
specialistul - arhivar va intocmi un proces verbal, care va fi prezentat sefului institutie;

pentru aprobare.



